
Cargo: Gestor Importaciones y Exportaciones

Realizar trámites y  pagos ante organismos estatales, operadores portuarios y agentes marítimos para el 
movimiento de las mercaderías que ANCAP importa, exporta o introduce en admisión temporaria

 Realizar despachos de mercaderías por importaciones, exportaciones y muestras, en las receptorías de
la Dirección Nacional de Aduanas, trámites ante Ministerios, LATU y otros organismos para recabar
permisos y certificaciones

 Confeccionar y tramitar la documentación respectiva  por importaciones, exportaciones, reembarcos y
admisiones temporarias 

 Realizar  los  pagos  correspondientes  ante  el  Banco  República,  la  Dirección  Nacional  de  Aduanas,
agencias de transporte, depósitos, etc.

 Coordinar la recepción de las mercaderías y su almacenaje 
 Registrar los movimientos realizados y documentar 
 Gestionar  los pagos a los proveedores del exterior, confeccionar y tramitar  las Cartas de Crédito y su

pago. 
 Controlar el movimiento de mercaderías y bienes en admisión temporaria

Operar el sistema de información

 Opera los sistemas de información de su área de especialidad
 Entregar y sintetizar resultados en forma de informes o estudios

Proponer iniciativas

 Proponer iniciativas de mejora a los servicios que brinda y de reducción de costos



Cargo: Gestor Importaciones y Exportaciones

FORMACIÓN, EXPERIENCIA

 Bachillerato completo, preferentemente con curso de Perito en Comercio Exterior y Aduana 
 Experiencia mínima de 3 años en posiciones similares
 Conocimientos intermedios de idiomas inglés y portugués
 Dominio de herramientas informáticas vinculadas al área

HABILIDADES

 Capacidad de análisis  
 Desarrollo de Relaciones Interpersonales
 Coordinación y colaboración 
 Proactividad

DEPENDENCIA JERÁRQUICA

 Reporta al Encargado Importaciones y Exportaciones

SUPERVISIÓN EJERCIDA

 N/A


