
Cargo: Profesional Servicios Jurídicos Junior 

 
 

Proveer servicios contenciosos y/o de asesoramiento jurídico y notarial 
 

▪ Gestionar y colaborar en los casos que le sean encomendados, asesorando en las distintas materias de 

naturaleza jurídica, defendiendo los intereses de ANCAP en instancias litigiosas o proveyendo servicios 

de asesoramiento notarial   
▪ Brindar y colaborar en la asesoría en temas de su competencia, participar en las actividades de 

negociación, velando por el cumplimiento de las políticas jurídicas corporativas 
▪ Analizar, revisar y preparar documentación legal para el desarrollo de contratos, defensas jurídicas, 

nuevos negocios y estudios de factibilidad legal 
▪ Preparar y asistir en la elaboración de respuestas a instancias fiscalizadoras, analizar garantías, realizar 

notificaciones y actas y apertura de licitaciones  
▪ Mantener en custodia títulos de propiedades, escrituras sociales, patentes y otras 

▪ Realizar las actividades propias de su profesión 
 

 
Proveer servicios de seguimiento de las causas ante los tribunales y de apoyo en el asesoramiento 

jurídico y notarial 
 

▪ Controlar, analizar y revisar la información legal, cédulas, notificaciones, etc.  
▪ Realizar la procuración, trámites, gestionar notificaciones, cedulas, etc. por ante los tribunales y demás 

organismos y realizar las diligencias necesarias para notificarse de las resoluciones 
▪ Atender los pedidos de los clientes sobre avances de causas 

▪ Llevar los registros de las causas  
 

Proponer iniciativas 
 

▪ Proponer iniciativas de mejora a los servicios que brinda y de reducción de costos 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Cargo: Profesional Servicios Jurídicos Junior 
 
 
 

FORMACIÓN, EXPERIENCIA 
 

▪ Abogado o Escribano  

▪ Conocimientos intermedios de idioma inglés 
▪ Operador PC 

 
 

HABILIDADES 
 

▪ Orientación al cliente 
▪ Pensamiento estratégico 

▪ Desarrollo de Relaciones Interpersonales 

▪ Foco en la innovación 
 
DEPENDENCIA JERÁRQUICA 

 

▪ Reporta al Gerente Servicios Jurídicos 
▪ Funcional: Profesional Servicios Jurídicos Senior, por asignación preferente según la materia 

 

 

SUPERVISIÓN EJERCIDA 
 

▪ N/A 

 
 


