
Cargo: Técnico Económico Financiera 

 
 

Colaborar en las actividades vinculadas al  análisis de cuentas contables patrimoniales y presupuestales 
 

 Realizar  el  análisis, compensaciones y conciliaciones de cuentas  
 Colaborar en la preparación de todos los estados financieros patrimoniales y presupuestales de Ancap y 

vinculadas. 
 

Verificar en primera instancia y de acuerdo con las disposiciones internas, la legalidad de la documentación 
respaldante. 
 

 Registrar y controlar  la documentación. 
 Emitir los documentos legales que correspondan. 
 Ejecutar procesos mensuales   
 
 

Atender en tiempo y forma los requerimientos de clientes y proveedores (internos y externos). 
 

 Entregar documentación respaldante de la transacción realizada. 
 Contactarse con proveedores y/o clientes en caso de ser necesario  
 Mantener contactos con clientes internos y externos por razones propias de la operativa financiera 
 
 

Realizar pagos y cobros y otras actividades de tesorería y servicios financieros 
 

 Gestionar y brindar información de los ingresos, pagos y fondos fijos de las distintas cajas, realizando 
diariamente arqueos. 

 Recibir y analizar las garantías entregadas por proveedores y clientes 
 Colaborar en la elaboración de pronósticos financieros y en el análisis de los desvíos 

 
 
Contribuir en la elaboración  de  información para el área operando los sistemas de información 
correspondientes  
 

 Relevar, procesar y estandarizar información  de los sistemas   
 
 
Proponer iniciativas  

 
 Proponer iniciativas de mejora a los servicios que brinda y de reducción de costos. 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Cargo: Técnico Económico Financiera 
 
 

FORMACIÓN, EXPERIENCIA 

 
 Bachillerato completo 
 Curso de contabilidad básica 120 horas 
 Experiencia de 3 años en cargos similares 
 Conocimientos básicos de idioma inglés 
 Dominio de herramientas informáticas vinculadas al área 

 
 

HABILIDADES 
 
 Capacidad de análisis 
 Proactividad 
 Comunicación 
 Capacidad de poner en práctica el conocimiento 

 

 

DEPENDENCIA JERÁRQUICA 
 
 Jefe de Tesorería, Jefe de Servicios Financieros, Jefe de Riesgos, Jefe de Costos, Jefe de Contabilidad, Jefe 

de Impuestos, Jefe de Cuentas Corrientes, Supervisor Económico-Financiera 
 Dependencia Funcional: N/A 

 

 

SUPERVISIÓN EJERCIDA 
 

 N/A 


